[image: image1.png]£ R £
LISHUI UNIVERSITY




丽水学院差旅费报销单

	出差事由
	

	出差人
	
	职务职称
	
	出差人
	
	职务职称
	

	出差人
	
	职务职称
	
	出差人
	
	职务职称
	

	出差人
	
	职务职称
	
	出差人
	
	职务职称
	

	日期
	起止地点
	城市间交通费
	住宿费
	会务及培训费
	是否安排伙食
	是否安排交通
	天数

	年
	月
	日
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	至
	
	
	
	(
	(
	

	
	
	
	至
	
	
	
	(
	(
	

	
	
	
	至
	
	
	
	(
	(
	

	
	
	
	至
	
	
	
	(
	(
	

	小计
	
	
	
	
	
	

	伙食补助费
	
	公杂费
	
	总计
	

	合计金额（大写）∶


报销日期：      年      月      日
经办人：____________________   证明人：________________________ 

支出项目代码：_______________  审批人：__________________ 日期：____________________
财务审核：____________________   日期：____________________

	说明：

如填写不下可自行增行；

一张报销单只可填写一次出差，不可多次出差填写一张报销单。


